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DESCRIPCION ESTANDAR DE CUALIFICACION

La estructura de cualificacion 3-AFDE-CMAT-41321-E-002 - PROCESAMIENTO DE INFORMACION CATASTRAL
MULTIPROPOSITO, serd el referente nacional para la oferta educativa que conduce al Certificado de Aptitud
Ocupacional de Técnico laboral. Ley 1064 de 2006, Decreto 1075 de 2015, correspondiente al Nivel 3 del Marco
Nacional de Cualificaciones.

Su disefio se realizd en respuesta a las necesidades de fortalecimiento del capital humano del sector de Catastro
Multipropésito para la Administracion del Territorio, perteneciente al Area de Cualificacién de Administracién,
Finanzas y Derecho - AFDE, identificadas en los procesos de investigacion adelantados en desarrollo de la metodologia
del Marco Nacional de Cualificaciones, tanto en fuentes primarias y secundarias que permitieron identificar las
Brechas de Capital Humano y las tendencias del subsector.

En su construccion participaron importantes representantes del subsector, entre los que se encuentran expertos del
Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi -IGAG-, la Superintendencia de Notariado y Registro- SNR-, el Departamento
Nacional de Planeacion- DNP-, Gestores y Operadores Catastrales de todo el pais, Swiss Tierras Colombia, Fondo
Accidn, entre otros.

Se fundamenta en los siguientes hallazgos:

La Cualificacion responde a la necesidad de realizar un procesamiento y custodia de la informacion catastral espacial
y alfanumérica con los estdndares de calidad que permita disponer de ella en el momento y lugar requerido por los
demds actores institucionales relacionados. Esta cualificacion le permite al Técnico de entrada y procesamiento de
datos catastrales convertir los datos alfanuméricos y espaciales en informacion de valor, que permita su disposicion
de manera adecuada para su usabilidad a todos los demds miembros de los proyectos catastrales.

Actualmente, solo existen tres programas orientados a la formacion de grabadores de datos —ninguno con énfasis en
datos catastrales—y no se registran personas graduadas. A pesar de esto, la demanda laboral en el sector es alta, con
un porcentaje del 6.6%. Esto subraya la necesidad de formar técnicos calificados en entrada y procesamiento de datos
catastrales para satisfacer las demandas actuales y futuras del sector, garantizando una gestion eficiente y precisa
de la informacion territorial. La creacion de un técnico en entrada y procesamiento de datos catastrales es necesaria
para garantizar la precision y eficiencia en la gestion de informacidn territorial. Las iniciativas gubernamentales se
enfocan en mejorar la precision y eficiencia de la gestion territorial mediante la modernizacion de los sistemas de
informacién geogrdfica (SIG) y el fortalecimiento de la informacion catastral. Este rol es esencial para asegurar que
los datos recopilados en campo y oficina se ingresen y procesen correctamente, siguiendo estdndares que mantengan
la integridad y actualizacion del sistema catastral. Ademds, la creciente complejidad de los sistemas de informacion
geogrdfica (SIG) y la integracion de tecnologias avanzadas en la cartografia requieren personal capacitado para
manejar grandes volumenes de datos y realizar andlisis detallados.

Finalmente, y de acuerdo con lo anterior, la cualificacion propuesta incluye competencias relacionadas con el andlisis
de la informacion documental, alfanumérica y cartogrdfica, caracterizacion del territorio, manejo de bases de datos,
digitalizacion, andlisis de datos, procesamiento de datos; ademads, tiene un componente importante de competencias
de aseguramiento de calidad de los procesos y procedimientos que lleva a cabo.
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1.1 Denominacion PROCESAMIENTO DE INFORMACION CATASTRAL MULTIPROPOSITO.

1.2 Céodigo de la
cualificacion

3-AFDE-CMAT-41321-E-002 Version: 01 - 2024

1.3 Nivel del MNC 3

1.4 Area de

L ADMINISTRACION, FINANZAS Y DERECHO - AFDE
cualificacion

1.5 Duracion . .
L Rango sugerido total para el nivel 3, de 1000 a 1400 horas.
(horas-créditos)

1.6 Organismo que
autoriza la
cualificacion

1.7 Institucion que

otorgala

cualificacion

1.8 Referente de Certificado de Aptitud Ocupacional de Técnico laboral. Ley 1064 de 2006, Decreto 1075 de
cualificacion para: 2015.

Procesar y almacenar informacion catastral espacial y alfanumérica teniendo en cuenta

2.1 Competencia ] , . o o .
material fuente, tecnologias, herramientas digitales y repositorios de datos, con el fin de

General . o
facilitar su uso y aplicacion.
Esquema cadena de valor:
( 2. MANTENIMIENTO Y
Eslabones ! 1. GENERACION DE INFORMACION SOSTENIBILIDAD DE LA SHNIERORE RABILID Ar
‘ INFORMACION DEMANDA DE INFORMACION
( MANTENIMIENTO DE USos
i RECOLECCION DE LA ESTANDARIZACION BAJO [l CONSERVACION DE I | 4 iNFORMACION DE MULTIPROPOSITO
Procesos Il rormacion catastrat M er moDELO ExTENDIDO [l WA INFORMACION CAPAS NO DISPOSICION DELA
1 | AR PARCELARIAS INFORMACION
\
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, | Formacién fuentes 3 fsc;"“ paa
2.2 Ambito Subprocesos | | | Adopcion del modelo edminisativeg Ac‘“z‘;zg‘z’:ﬁ'ga’m Disponibilidad
: Recepcion de )
. { Actualizaciéon 5 e Incorporacion de Aprovechamiento
( Prod u ctIVO, \ —S ’ Implementacién peticiones il Acceso

- = =

Laboral, Social)

Sector productivo:

Se desempefian en el sector de la administracion publica especificamente en el subsector de
Catastro Multipropésito para la Administracion del Territorio; también en el sector educativo,
el inmobiliario y el sector TIC.

Contexto de accion:
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Entidades gubernamentales como Instituto Geografico Agustin Codazzi, Ministerios,
Secretarias de planeacion, Agencia Nacional de Tierras, Oficinas de Catastro, ademas
empresas de ingenieria y consultoria, empresas de infraestructura, empresas de desarrollo
de software, organizaciones no gubernamentales, universidades y centros de investigacion,
empresas de servicios publicos, inmobiliarias.

Ocupaciones relacionadas:

41321 - Grabadores de datos

41321.001 Auxiliar de entrada de datos
41321.002 Digitalizador

41321.006 Operador de entrada de datos
41321.011 Procesador de datos

41321.012 Registrador de datos

41321.014 Técnico de introduccién de datos

Otras denominaciones:
Técnico de entrada y procesamiento de datos catastrales.

2.3 Competencias
Especificas

CE01-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Preparar los recursos de trabajo con fines de captura y
procesamiento de datos teniendo en cuenta caracteristicas técnicas del proceso.

CE02-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Digitalizar datos alfanuméricos y espaciales teniendo en
cuenta medios tecnoldgicos actualizados y asignaciones.

CE03-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 - Intercambiar datos entre distintos sistemas y software de
bases de datos segun procedimientos.

CE04-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Organizar informacion alfanumérica y espacial en el
sistema de informacién segun requerimientos técnicos y pardmetros establecidos.

CE05-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Generar datos calculados en las bases de datos segun
procedimientos y necesidades del proyecto catastral multipropdsito.

CE06-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Revisar informacion alfanumérica y espacial ingresada
teniendo en cuenta las herramientas tecnolégicas disponibles y los estandares de calidad
establecidos.

COMPETENCIA
ESPECIFICA

CE01-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Preparar los recursos de trabajo con fines de captura y
procesamiento de datos teniendo en cuenta caracteristicas técnicas del proceso.

Elemento de competencia 1. Examinar plan de trabajo teniendo en cuenta alcances y recursos necesarios.

Criterios de desempeiio:

e Larevision de los objetivos, alcance, tiempos y recursos de trabajo estd conforme con procedimientos.

e Laidentificacion

de actividades a realizar esta conforme con el plan de trabajo.
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e La verificacién de listado de los recursos necesarios en la captura y procesamiento de datos corresponde con
necesidades y caracteristicas técnicas.

Elemento de competencia 2. Disponer los recursos necesarios de acuerdo con plan de trabajo.

Criterios de desempeiio:
e Larevision de disponibilidad de recursos esta conforme con plan de trabajo y necesidades técnicas.
e La coordinacién de actividades esta acorde con instrucciones.

e La preparacion de los equipos y herramientas cumple con plan de trabajo.

Elemento de competencia 3. Alistar herramientas y equipos segun necesidades del proyecto.

Criterios de desempeiio:

e La solicitud de herramientas y equipos no listados en el plan de trabajo al superior estd conforme con
necesidades del proyecto.

e La configuracién de los equipos esta acorde con especificaciones técnicas.

e La organizacion de las herramientas y equipos esta acorde con necesidades del proyecto.

Contexto de la competencia.

e  Recursos utilizados: Equipos de cdmputo; impresora; escaner; equipos de captura; herramientas de medicion.

e  Productos y resultados (evidencias): Documentos que muestran las actividades identificadas para realizar segin
el plan de trabajo; listados que verifican los recursos necesarios para la captura y procesamiento de datos;
solicitudes formales de herramientas y equipos no listados en el plan de trabajo.

e Informacidon requerida (referentes): plan de trabajo; procedimientos técnicos; especificaciones técnicas;
normatividad vigente; estandares de calidad; protocolo de solicitud de recursos.

COMPETENCIA CE02-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Digitalizar datos alfanuméricos y espaciales teniendo en
ESPECIFICA cuenta medios tecnoldgicos actualizados y asignaciones.

Elemento de competencia 1. Organizar los datos alfanuméricos y espaciales segln procedimientos.

Criterios de desempefio:
e Lavisualizacién de los datos alfanuméricos y espaciales cumple con necesidades del proyecto e instrucciones.
e Larecoleccidn de datos alfanuméricos y espaciales cumple con necesidades del proyecto e instrucciones.

e El orden de los datos alfanuméricos y espaciales cumple con procedimientos y especificaciones técnicas.
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Elemento de competencia 2. Transcribir datos alfanuméricos y espaciales, cédigos y textos teniendo en cuenta
informacion catastral suministrada y estructura de bases de datos.

Criterios de desempeiio:

e La digitacion de los datos alfanuméricos corresponde con estructura de bases de datos y especificaciones
técnicas.

e La digitalizacion de los datos espaciales corresponde con estructura de bases de datos y especificaciones
técnicas.

e El preprocesamiento de los datos estd conforme con procedimientos técnicos.

e Latransformacion de los datos espaciales y alfanuméricos cumple con especificaciones técnicas, necesidades del
proyecto e instrucciones del personal a cargo.

Elemento de competencia 3. Almacenar archivos y datos generados del proceso de digitalizacidn, en sistemas y bases
de datos segun lineamientos técnicos.

Criterios de desempefio:
e Laverificacidn de los estandares de calidad de los archivos y datos cumple con lineamientos técnicos.
e Elacceso a las bases de datos y sistemas de informacidn corresponde con directrices del superior.

e Latransferencia de archivos y datos a bases y sistemas de informacion cumple con lineamientos técnicos.

Contexto de la competencia.

e  Recursos utilizados: Equipos de cdmputo, impresora, escaner, equipos de captura, herramientas de medicidn.

e  Productos y resultados (evidencias): Documentos que muestran las actividades identificadas para realizar segin
el plan de trabajo; listados que verifican los recursos necesarios para la captura y procesamiento de datos;
solicitudes formales de herramientas y equipos no listados en el plan de trabajo.

¢ Informacion requerida (referentes): plan de trabajo; procedimientos técnicos; especificaciones técnicas;
normatividad vigente; estandares de calidad, protocolo de solicitud de recursos.

COMPETENCIA CE03-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 - Intercambiar datos entre distintos sistemas y software de
ESPECIFICA bases de datos segun procedimientos.

Elemento de competencia 1. Clasificar los datos segin necesidades de cada sistema de informacidn.

Criterios de desempeiio:
e Ladivision de los datos en categorias corresponde con necesidades y lineamientos técnicos de cada sistema de
informacion.

// Marco |_ 5

Nacional de J -
W oo 4 eapasmo

MULTIPROPOSITO


https://www.dnp.gov.co/

Ministerio de

Educacién Nacional

(]
Departamento
Nacional de Planeacién

La asignacidon de etiquetas con metadatos descriptivos que proporcionen informacidn adicional sobre su
contenido, contexto y uso cumple con especificaciones técnicas e instrucciones del superior.

La documentacion de estructura de clasificacion de datos de cada sistema de informacidn, incluyendo los
criterios utilizados para clasificar los datos y cualquier regla o directriz relacionada con su uso y gestiéon cumple
con especificaciones técnicas.

Elemento de competencia 2. Registrar datos alfanuméricos y espaciales en las bases de datos o sistemas establecidos

teniendo en cuenta procedimientos.

Criterios de desempeiio:

La identificacion de las bases de datos o sistemas de informacion corresponde con procedimientos técnicos.

La introduccidn de datos alfanuméricos y espaciales en bases de datos o sistemas de informacidn corresponde
con procedimientos técnicos.

La validacidn de los datos ingresados esta a acorde con estandares de calidad, herramientas para validacion de
datos e instrucciones del superior.

Elemento de competencia 3. Importar y exportar datos alfanuméricos y espaciales de acuerdo con requerimientos

de los sistemas y software.

Criterios de desempefio:

La seleccidn de procedimientos de importacidn y exportacion cumple con procedimientos técnicos.

La revision de formatos de importacion y exportacion cumple con necesidades de los sistemas y software.

El cargue de los datos de importacidon y exportacion corresponde con las necesidades del proyectos y
procedimientos técnicos.

La validacion de la informacidn exportada e importada cumple con estandares de calidad, instrucciones del
superior y herramientas de control de calidad.

Elemento de competencia 4. Disponer los datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y bases de datos segun

procedimiento.

Criterios de desempeiio:

La seleccidon de procedimientos de carga de datos corresponde con origen, caracteristicas de los datos,
instrucciones del superior.

La identificacion de la ubicaciéon de los sistemas y bases de datos corresponde con clasificacion de los datos,
especificaciones técnicas.

El cargue de los datos en bases y sistemas de informacion corresponde con las necesidades del proyectos y
procedimientos técnicos.
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Contexto de la competencia.

Recursos utilizados: software de SIG; datos alfanuméricos y espaciales; bases de datos; herramientas de control
de calidad.

Productos y resultados (evidencias): documento con metadatos; bases y sistemas de datos con datos
categorizados y completos.

Informacién requerida (referentes): especificaciones técnicas; instrucciones del superior; procedimientos
técnicos; estandares de calidad.

COMPETENCIA CE04-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Organizar informacion alfanumérica y espacial en el
ESPECIFICA sistema de informacidn segun requerimientos técnicos y pardmetros establecidos.

Elemento de competencia 1. Buscar informacion en bases de datos alfanuméricas y geograficas segin parametros
establecidos.

Criterios de desempeiio:

La identificacion de bases de datos cumple con necesidades de busqueda, requerimientos del proyecto e
instrucciones del superior.

La consulta de informacion corresponde con necesidades de busqueda, requerimientos del proyecto e
instrucciones del superior.

La consolidacion de informacion consultada cumple con requerimientos del proyecto e instrucciones del
superior.

Elemento de competencia 2. Ordenar informacién alfanumérica y espacial de acuerdo con especificaciones técnicas.

Criterios de desempefio:

La determinacidn de criterios de orden de campos alfanuméricos y espaciales corresponde con especificaciones
técnicas y necesidades del sistema de informacion.

La configuracion de parametros de orden de campos alfanuméricos y espaciales corresponde con requerimientos
técnicos y pardmetros establecidos del sistema de informacion.

La validacion de datos ordenados cumple con estandares de calidad, instrucciones del superior y herramientas
de control de calidad.

Elemento de competencia 3. Integrar la informacidn teniendo en cuenta la estructura definida y especificaciones
técnicas.

Criterios de desempeiio:
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La seleccién de métodos de integracidn cumple con requerimientos técnicos y parametros del sistema de
informacion.

La transformacién de informacion alfanumérica y espacial cumple con especificaciones técnicas esta acorde con
requerimientos técnicos y parametros.

El cargue de informacidén alfanumérica y espacial corresponde con las necesidades del proyecto y procedimientos
técnicos.

Contexto de la competencia.

Recursos utilizados: informacion alfanumérica y espacial; software de SIG; modelo de datos vigente; bases de
datos alfanuméricas y geograficas; herramientas asistidas de control de calidad.

Productos y resultados (evidencias): sistema de informacidn o bases de datos organizadas segun estructura del
modelo de datos.

Informacidon requerida (referentes): documentacién técnica; requerimientos; instrucciones del superior;
procedimientos técnicos; especificaciones técnicas; estdndares de calidad y pardametros del sistema de

informacion.
COMPETENCIA CE05-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Generar datos calculados en las bases de datos segun
ESPECIFICA procedimientos y necesidades del proyecto catastral multipropésito.

Elemento de competencia 1. Identificar los datos alfanuméricos a ingresar de acuerdo con necesidades del proyecto.

Criterios de desempefio:

El listado de los datos alfanuméricos necesarios para calculos corresponde con necesidades del proyecto.

El registro de datos alfanuméricos corresponde con necesidades del proyecto.

La verificacidn de la disponibilidad y calidad de los datos alfanuméricos estd acorde con procedimientos técnicos
de control de calidad.

Elemento de competencia 2. Interpretar datos alfanuméricos y geograficos teniendo en cuenta necesidades del
proyecto catastral multipropdsito.

Criterios de desempefio:

La elaboracién de andlisis exploratorio de los datos cumple con procedimientos técnicos e instrucciones del
supervisor.

La identificacion de relaciones entre datos corresponde con necesidades del proyecto.

La evaluacion de la calidad de los datos alfanuméricos y geograficos cumple con herramientas de validacion de
estandares de calidad e instrucciones del superior.
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Elemento de competencia 3. Realizar calculos aritméticos y geométricos segun necesidades del proyecto catastral
multipropdsito.

Criterios de desempeiio:

e La seleccion de variables que necesitan ser calculados corresponde con necesidades del proyecto y bases de
datos.

e Ladeterminacion de fdrmulas y reglas de calculo corresponde con variables a calcular.

e La aplicacion de formulas de las variables identificadas corresponde con necesidades del proyecto,
procedimientos y estandares de calidad de datos.

Contexto de la competencia.

e Recursos utilizados: datos alfanuméricos y geograficos; software de SIG; software de gestién de datos y célculos;
herramientas de control de calidad.

e Productos y resultados (evidencias): base de datos alfanumérica o geografica con campos calculados,
documento o informe de calidad de los datos, elaborar metadatos de los campos calculados.

e Informacidn requerida (referentes): procedimientos técnicos; instrucciones del supervisor; estandares de
calidad; documentacién del proyecto.

CE06-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Revisar informacion alfanumérica y espacial ingresada

COMPETENCIA . . o . : 5 .
teniendo en cuenta las herramientas tecnoldgicas disponibles y los estandares de calidad

ESPECIFICA i
establecidos.

Elemento de competencia 1. Corroborar la informacidn digitalizada segin procedimientos.

Criterios de desempefio:

e Laidentificacién de procedimientos de verificacién estd acorde con especificaciones técnicas.

e La verificacion de la calidad de informacidn digitalizada esta acorde con procedimientos técnicos de control de
calidad.

e Laevaluacion de la calidad de la informacién digitalizada cumple con herramientas de validacion de estandares
de calidad e instrucciones del superior.

Elemento de competencia 2. Identificar inconsistencias en la informacién digitalizada teniendo en cuenta las
herramientas tecnoldgicas disponibles y los estandares de calidad.

Criterios de desempeiio:

e Larevision de la informacion digitalizada corresponde con herramientas tecnoldgicas disponibles.
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La verificacion de la informacion digitalizada con fuentes originales cumple con estandares de calidad definidos
en herramientas tecnoldgicas.

La validacién manual de la informacidn digitalizada cumple con estandares de calidad.

Elemento de competencia 3. Reportar hallazgos de datos no conformes de acuerdo con parametros establecidos.

Criterios de desempeiio:

La recopilacion de datos no conformes corresponde con evaluacidn, validacion y verificacion de la informacion.
La comunicacion de inconsistencias al superior cumple con procedimientos.

La correccién de inconsistencias de datos alfanuméricos y geograficos cumple con los estandares de calidad de
la informacidn establecidos en los procedimientos.

La elaboracién de informes que documenten las no conformidades estd acorde con procedimientos y parametros
establecidos.

Contexto de la competencia.

Recursos utilizados: software de SIG; herramientas de validaciéon de estandares de calidad; informacion
digitalizada.

Productos y resultados (evidencias): informes que evidencian la verificacion de la calidad de la informacién
digitalizada; documentos que recopilan y registran los datos no conformes identificados durante la evaluacién;
validacion y verificacidn de la informacién; informes que documentan las no conformidades encontradas.

Informacidn requerida (referentes): especificaciones técnicas; procedimientos técnicos; estandares de calidad
y parametros.

. e Comprension e interpretacion textual. 48horas/
2.4 Competencias e Medios de comunicacion y otros sistemas simbdlicos. 1 crédito
Clave - L
Al e  Etica de la comunicacion.
(Basicas y

transversales)

Competencias basicas: 192 horas/4 créditos

Competencia Comunicacion (oral y escrita en lengua materna y una Duracion
segunda lengua)

e  Produccion textual.

Competencias en matematicas Duracion

e Pensamiento y sistemas numéricos.
e  Pensamiento espacial y sistemas geométricos.

. e . . 48horas,
e Pensamiento métrico y sistemas de medidas. I /
. . . 1 crédito
e  Pensamiento aleatorio y sistemas de datos.
e Pensamiento variacional y sistemas algebraicos y analiticos.
Competencias en ciencias sociales y ciencias naturales Duracion
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e Relaciones con la historia y la cultura.

e  Relaciones espaciales y ambientales.
e Relaciones ético-politicas. 48horas/
e Entorno vivo. 1 crédito
e Entorno fisico.
e  Relacion ciencia, tecnologia y sociedad.
Competencias ciudadanas Duracion
e Convivenciay paz.
S s - 48horas/
e Participacion y responsabilidad democratica. 1 crédit
. . . . . . crédito
e  Pluralidad, identidad y valoracién de las diferencias.
Competencias transversales: 144 horas/3 créditos
Habilidades en el uso de las TIC
Médulo Referente para el aprendizaje Duracion
RA1. Produce documentos informaticos a
partir del wuso de programas de
procesamiento de textos.
RA2. Crea hojas de cdlculo basicas a partir
Manejo de herramientas |de las herramientas de los programas 48horas/
ofimaticas. informaticos. 1 crédito
RA3. Realiza presentaciones de acuerdo
con las necesidades de comunicacién.
RA4. Alimenta bases de datos segun las
necesidades de informacién.
Proteccion de Salud y el medio ambiente
Médulo Referente para el aprendizaje Duracion
RAL1. Incorpora las medidas de proteccion
ambiental a su quehacer laboral de
acuerdo con las necesidades de su
Cuidado del medio | entorno. 48horas/
ambiente. RA2. Dispone de los residuos y desechos 1 crédito
de la actividad productiva conforme al
plan de manejo ambiental y protocolos de
la organizacion.
Cultura emprendedora y empresarial (Experimentacion
Mddulo Referente para el aprendizaje Duracién
Proponer ideas y buscar RA1. Identl'flca y explica la |.n’1portanC|a de 48horas/
oportunidades. la oportunidad en la creacion de valor, y 1 crédito

resolver problemas de diferente maneray
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expone las diferencias de contextos en la
creacion de valor considerando diferentes
requerimientos.

RA2. Describe habilidades y competencias
requeridas en diferentes opciones de
carrera profesional incluida el
Manejar recursos. autoempleo, y experimenta diferentes
combinaciones  de recursos que
considerando convertir las ideas en
acciones.

RA3. Usa conceptos de costo de
oportunidad y ventajas comparativas,
explica por qué los intercambios ocurren
entre individuos, regiones y paises; y
disefa un presupuesto para una actividad
de creacion de valor segun
requerimientos.

Educacion financiera vy
econdmica.

RAA4. Describe objetivos para el futuro de
Pasar a la accidn. acuerdo con puntos fuertes, ambiciones,
intereses y logros.

RAS5. Explica la diferencia entre riesgos
aceptables e inaceptables teniendo en
cuenta criterios establecidos.

Manejar la incertidumbre,
la ambigliedad y el riesgo.

3. RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

CE01-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Preparar los recursos de trabajo con fines de captura y procesamiento de datos
teniendo en cuenta caracteristicas técnicas del proceso.

Duracion créditos: 2 Duracion en horas: 96

Resultado de aprendizaje 1. Analizar plan de trabajo de proyectos teniendo en cuenta alcances y recursos.

Criterios de evaluacion:
CE1. Identifica objetivos, alcances, tiempos y recursos a partir del plan de trabajo.

CE2. Lista actividades a realizar a partir de plan de trabajo.
CE3. Elabora listado de recursos y actividades a partir del plan de trabajo del proyecto.
CEA4. Verifica la completitud de los recursos de acuerdo con necesidades de captura y procesamiento de datos.

Resultado de aprendizaje 2. Organizar recursos de trabajo de acuerdo con plan de trabajo, especificaciones técnicas,
necesidades del proyecto e instrucciones.
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Criterios de evaluacion:

CE1. Prioriza actividades a partir de instrucciones dadas.

CE2. Redacta solicitud de herramientas y equipos no listados en el plan de trabajo a partir de necesidades
identificadas.

CE3. Define repositorio de informacién de acuerdo con el volumen a procesar.

Resultado de aprendizaje 3. Probar funcionalidad de los recursos técnicos y tecnolégicos de acuerdo con necesidades
del proyecto e instrucciones.

Criterios de evaluacién:

CE1. Identifica tipologia de recursos técnicos y tecnoldgicos de acuerdo con necesidades del proyecto.

CE2. Configura equipos y herramientas teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de los mismos.

CE3. Opera equipos en busqueda de fallas operativas de acuerdo con criterios de asegurabilidad del procesamiento.
CE4. Realiza mantenimiento basico de los recursos técnicos y tecnoldgicos de acuerdo con procedimientos técnicos.
CE5. Comunica fallas o necesidades de actualizacion o mantenimiento correctivo de acuerdo con el resultado de
pruebas realizadas.

CE02-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 - Digitalizar datos alfanuméricos y espaciales teniendo en cuenta medios
tecnoldgicos actualizados y asignaciones.

Duracion créditos: 2 Duracion en horas: 96

Resultado de aprendizaje 1. Compilar datos alfanuméricos y espaciales, cddigos y textos teniendo en cuenta
procedimientos, especificaciones técnicas, estructura de bases de datos, necesidades del proyecto e instrucciones.

Criterios de evaluacion:
CE1. Visualiza datos alfanuméricos y espaciales en un sistema de informacién geografica a partir de herramientas de

calculo como Excel.

CE2. Categoriza los datos alfanuméricas y espaciales a partir de la estructura del modelo de datos vigente o
disponible.

CE3. Procesar datos alfanuméricos y espaciales a partir de instrucciones y necesidades de un proyecto.

Resultado de aprendizaje 2. Registrar datos alfanuméricos y espaciales segln estructura de bases de datos y
especificaciones técnicas.

Criterios de evaluacion:
CE1. Digita los datos alfanumeéricos segun estructura de bases de datos y especificaciones técnicas.
CE2. Digitaliza datos geoespaciales segun estructura de bases de datos y especificaciones técnicas.

CE3. Almacena la informacidén con base en especificaciones técnicas.
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Resultado de aprendizaje 3. Integrar archivos y datos digitalizados en sistemas y bases de datos teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y directrices.

Criterios de evaluacion:

CE1. Verifica estandares de calidad de archivos y datos a partir de lineamientos técnicos y documentacion.

CE2. Maneja bases de datos y sistemas de informacidn teniendo en cuenta directrices o instrucciones.

CE3. Transfiere archivos entre bases de datos y sistemas de informacion de acuerdo con directrices o instrucciones.

CE03-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Intercambiar datos entre distintos sistemas y software de bases de datos segun
procedimientos.

Duracion créditos: 3 Duracion en horas: 144

Resultado de aprendizaje 1. Categorizar los datos alfanuméricos y espaciales en bases de datos o sistemas de
informacion de acuerdo con especificaciones técnicas, estandares de calidad e instrucciones.

Criterios de evaluacién:

CE1. Asigna etiquetas a los datos a partir de lineamientos técnicos.

CE2. Clasifica datos a partir de documentacién técnica de cada sistema de informacidn, criterios y especificaciones
técnicas.

CE3. Elabora metadatos para cada categoria de datos de acuerdo con especificaciones técnicas.

CEA4. Verifica los datos a partir de estandares de calidad implementados en herramientas de validacién de datos
siguiendo instrucciones.

CE5. Maneja bases de datos o sistemas de informacion teniendo en cuenta procedimientos técnicos.

Resultado de aprendizaje 2. Diferenciar sistemas de informacién de acuerdo con sus caracteristicas y capacidad de
interoperabilidad.

Criterios de evaluacion:

CE1. Explica la funcionalidad de las herramientas asistidas de cada sistema de informacién de acuerdo con
procedimientos técnicos.

CE2. Demuestra el uso de las herramientas asistidas de cada sistema de informacion de acuerdo con procedimientos
técnicos.

CE3. Intercambia datos entre sistemas de informacién de acuerdo con necesidades de procesamiento.

CEA4. Selecciona sistema de informacion de acuerdo con capacidad de interoperabilidad.

Resultado de aprendizaje 3. Gestionar datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y base de datos de acuerdo con
requerimientos, especificaciones técnicas e instrucciones.

Criterios de evaluacion:
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CE1. Guarda datos alfanuméricos y espaciales en bases y sistemas de informacion de acuerdo con documentacion
técnica e instrucciones.

CE2. Conoce los procedimientos de carga de informacidn en sistemas de informacion de acuerdo especificaciones
técnicas.

CE3. Maneja bases de datos o sistemas de informacion teniendo en cuenta procedimientos técnicos.

CE4. Genera archivos en formatos de salida de informacidon de bases de datos y sistemas de acuerdo con
especificaciones técnicas.

Resultado de aprendizaje 4. Describir el procedimiento de cargue de datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y
bases de datos segun especificaciones técnicas.

Criterios de evaluacion:

CE1. llustra las etapas de procesamiento de datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y bases de datos segun
especificaciones técnicas.

CE2. Esquematiza el cargue de datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y bases de datos segin especificaciones
técnicas.

CE3. Demuestra el cargue de datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y bases de datos segun especificaciones
técnicas.

CE04-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Organizar informacion alfanumérica y espacial en el sistema de informacion
segln requerimientos técnicos y parametros establecidos.

Duracion créditos: 1 Duracion en horas: 48

Resultado de aprendizaje 1. Consultar formacién en bases de datos alfanuméricas y geograficas de acuerdo con
necesidades, requerimientos e instrucciones.

Criterios de evaluacién:

CE1. Identifica bases de datos a partir de instrucciones de busqueda.

CE2. Descarga informacion consultada de acuerdo con categorias o tematicas de las necesidades de busqueda.
CE3. Consolida la informacién consultada de acuerdo con especificaciones técnicas e instrucciones.

Resultado de aprendizaje 2. Sistematizar informacién alfanumérica y espacial de acuerdo con especificaciones
técnicas, necesidades del sistema de informacidn y herramientas de control de calidad.

Criterios de evaluacion:

CE1. Organiza la informacidén alfanumérica y espacial a partir de criterios y parametros del sistema de informacidn.
CE2. Verifica el orden de los datos de acuerdo con estandares de calidad, instrucciones y herramientas de control de
calidad.

CE3. Transforma informacion alfanumérica y espacial de acuerdo con especificaciones técnicas e instrucciones.

CE4. Carga informacion alfanumérica y espacial en el sistema de informacion de acuerdo con instrucciones y

procedimientos técnicos.
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Resultado de aprendizaje 2. Seleccionar métodos de integracion de informacion de acuerdo con requerimientos
técnicos y pardmetros del sistema de informacion.

Criterios de evaluacion:

CE1. Identifica los procesos ETL y ELT de acuerdo con requerimientos técnicos.

CE2. Alista datos de distintos origenes y formatos de acuerdo con parametros del sistema de informacién.

CE3. Prueba los métodos de integracién de informacién de acuerdo con requerimientos técnicos y parametros del
sistema de informacién.

CE4. Evalia los diferentes métodos de integracidn de informacion de acuerdo con requerimientos técnicos.

CE05-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 — Generar datos calculados en las bases de datos segun procedimientos y
necesidades del proyecto catastral multipropdsito.

Duracion créditos: 2 Duracion en horas: 96 horas

Resultado de aprendizaje 1. Analizar los datos alfanuméricos y geograficos de acuerdo con necesidades del proyecto,
procedimientos técnicos de control de calidad e instrucciones.

Criterios de evaluacion:
CE1. Diferencia entre datos alfanuméricos y geograficos de acuerdo con caracteristicas particulares.

CE2. Analiza los datos a partir de instrucciones.
CE3. Evalua la calidad de los datos alfanuméricos y geogréficos a partir de herramientas de control de calidad
disponibles en software.

Resultado de aprendizaje 2. Relacionar los datos alfanuméricos y geograficos en funcidn de las necesidades de los
proyectos catastrales.

Criterios de evaluacion:

CE1. Revisa la calidad de los datos alfanuméricos y geograficos de acuerdo con necesidades de los proyectos
catastrales.

CE2. Explica relaciones entre datos alfanuméricos y geograficos seglin necesidades de los proyectos catastrales.
CE3. Describe exclusiones entre datos alfanuméricos y geograficos de acuerdo con necesidades de los proyectos
catastrales.

Resultado de aprendizaje 3. Calcular nuevos datos aritméticos y geométricos teniendo en cuenta procedimientos,
estandares de calidad e instrucciones.

Criterios de evaluacion:
CE1. Identifica las variables a calcular en funcidn de instrucciones.
CE2. Aplica férmulas de cdlculo de acuerdo con variables identificadas.
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CE3. Logra un efectivo cumplimiento de los estandares de calidad establecidos para el proceso de acuerdo con
procedimientos.

CE06-3-AFDE-CMAT-41321-E-002 - Revisar informacidn alfanumérica y espacial ingresada teniendo en cuenta las
herramientas tecnoldgicas disponibles y los estandares de calidad establecidos.

Duracion créditos: 1 Duracion en horas: 48

Resultado de aprendizaje 1. Confirmar veracidad y calidad de informacién digitalizada de acuerdo con
procedimientos técnicos de control de calidad.

Criterios de evaluacion:
CE1. Examina la informacidn digitalizada de acuerdo con criterios de calidad.

CE2. Comprueba veracidad de la informacién de acuerdo con consultas de fuente origen y métodos de verificacidn.
CE3. Ratifica la calidad de la informacidn digitalizada de acuerdo con procedimientos técnicos de control de calidad.

Resultado de aprendizaje 2. Sintetizar inconsistencias en la informacion digitalizada teniendo en cuenta
procedimientos técnicos de control de calidad, especificaciones técnicas y herramientas de validacion de estandares
de calidad.

Criterios de evaluacion:

CE1. Utiliza métodos de verificacion de calidad de acuerdo con necesidades, instrucciones y herramientas de control
de calidad.

CE2. Revisa informacidn digitalizada en funcion de estandares de calidad.

CE3. Inspecciona la informacidn digitalizada teniendo en cuenta herramientas de validacidn de estandares de calidad.

Resultado de aprendizaje 3. Revisar y corregir hallazgos de datos no conformes de acuerdo con parametros
establecidos, procedimientos técnicos y criterios de calidad de la informacion.

Criterios de evaluacion:

CE1. Busca datos no conformes a partir de evaluacién, validacién y verificacién de la informacion.

CE2. Elaboracion de informes de no conformidades a partir de hallazgos, procedimientos y pardmetros establecidos.
CE3. Entrega los informes de no conformidad de acuerdo con protocoles establecidos.

CE4. Demuestra correccion de inconsistencias de acuerdo con pardmetros establecidos, procedimientos técnicos y
criterios de calidad de la informacién.

Duracion

FORMACION EN EL CENTRO DE TRABAJO _
96 h/2 créditos

CE01-3-AFDE-CMAT-
41321-E-002 — Preparar
los recursos de trabajo

RA1. Organizar recursos de trabajo de acuerdo con plan de trabajo, especificaciones
técnicas, necesidades del proyecto e instrucciones.
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con fines de captura y
procesamiento de datos
teniendo en cuenta
caracteristicas técnicas

del proceso.

CE1. Prioriza actividades a partir de instrucciones dadas.

RA3. Probar funcionalidad de los recursos técnicos y tecnoldgicos de acuerdo con
necesidades del proyecto e instrucciones.

CE3. Opera equipos en busqueda de fallas operativas de acuerdo con criterios de
asegurabilidad del procesamiento.

CE5. Comunica fallas o necesidades de actualizacion o mantenimiento correctivo de
acuerdo con el resultado de pruebas realizadas.

CE02-3-AFDE-CMAT-

41321-E-002 -
Digitalizar datos
alfanuméricos y

espaciales teniendo en

cuenta medios
tecnoldgicos
actualizados y

asignaciones.

RA1. Compilar datos alfanuméricos y espaciales, codigos y textos teniendo en cuenta
procedimientos, especificaciones técnicas, estructura de bases de datos, necesidades del
proyecto e instrucciones.

CE3. Procesar datos alfanuméricos y espaciales a partir de instrucciones y necesidades de
un proyecto.

RA2. Registrar datos alfanuméricos y espaciales segun estructura de bases de datos y
especificaciones técnicas.

CE2. Digitaliza datos geoespaciales seguin estructura de bases de datos y especificaciones
técnicas.

RA 3. Integrar archivos y datos digitalizados en sistemas y bases de datos teniendo en
cuenta lineamientos técnicos y directrices.

CE3. Transfiere archivos entre bases de datos y sistemas de informacién de acuerdo con
directrices o instrucciones.

CE03-3-AFDE-CMAT-

41321-E-002 -
Intercambiar datos
entre distintos sistemas

y software de bases de

RA1. Categorizar los datos alfanuméricos y espaciales en bases de datos o sistemas de
informacion de acuerdo con especificaciones técnicas, estandares de calidad e
instrucciones.

CE3. Elabora metadatos para cada categoria de datos de acuerdo con especificaciones

técnicas.

RA2. Diferenciar sistemas de informacion de acuerdo con sus caracteristicas y capacidad
de interoperabilidad.

datos segun ) . . » .
o CE3. Intercambia datos entre sistemas de informacién de acuerdo con necesidades de

procedimientos. .
procesamiento.
RA3. Gestionar datos alfanuméricos y espaciales en sistemas y base de datos de acuerdo
con requerimientos, especificaciones técnicas e instrucciones.
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CE1. Guarda datos alfanuméricos y espaciales en bases y sistemas de informacién de
acuerdo con documentacion técnica e instrucciones.

CE4. Genera archivos en formatos de salida de informacion de bases de datos y sistemas
de acuerdo con especificaciones técnicas.

CE04-3-AFDE-CMAT-
41321-E-002 - Organizar
informacion
alfanumérica y espacial
de

segun

en el sistema
informacion

requerimientos técnicos
y pardmetros

establecidos.

RA2. Sistematizar informacién alfanumérica y espacial de acuerdo con especificaciones
técnicas, necesidades del sistema de informacion y herramientas de control de calidad.

CE4. Carga informacidn alfanumérica y espacial en el sistema de informacién de acuerdo
con instrucciones y procedimientos técnicos.

CE05-3-AFDE-CMAT-

41321-E-002 - Generar
datos calculados en las
bases de datos segun

procedimientos y
necesidades del
proyecto catastral

multipropdsito.

RA3.
procedimientos, estandares de calidad e instrucciones.

Calcular nuevos datos aritméticos y geométricos teniendo en cuenta

CE3. Logra un efectivo cumplimiento de los estandares de calidad establecidos para el
proceso de acuerdo con procedimientos.

4. PARAMETROS DE CALIDAD

4.1 Docentes-
formadores- tutores —
personal
administrativo.

Los docentes que conducen el proceso de ensefianza — aprendizaje de las competencias
especificas deben tener una cualificacién nivel 5 o superior del drea de cualificacion
relacionada con el sector de catastro multipropédsito y areas afines. Deben demostrar
experiencia de por lo menos 2 afios en el ejercicio laboral de las ocupaciones asociadas a
la cualificacion. Deberan estar acreditados para impartir formacién o demostrar una
experiencia como docente de por lo menos 1 afio en las fases de programacidn, desarrollo
y evaluacion del proceso ensefianza.

Deberdan demostrar dominio de los conocimientos y las técnicas relacionadas con cada
competencia especifica, ademas de competencias pedagdgicas, creativas y competencias
basicas y transversales asociadas en esta cualificacion.

4.2 Ambientes de
formacion o de
aprendizaje.

Ambiente pluritecnolégico y polivalente disefiado para el aprendizaje tedrico-practico
similar al espacio real de trabajo, dotado con los medios de produccion y la informacion
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necesaria, descritos en la cualificacién que permitan el desarrollo de los resultados de
aprendizaje y criterios de evaluacion definidos.

Se sugiere contar con el siguiente equipamiento teniendo en cuenta las distintas
modalidades de formacion: Equipos de computo, suite de office, impresora, escaner,
equipos de captura, herramientas de medicién, Software de SIG, bases de datos,
herramientas de control de calidad informacién alfanumérica y espacial, herramientas
asistidas de control de validacion de estandares de calidad, informacién digitalizada.
Conectividad a internet. Planes de trabajo, procedimientos técnicos, especificaciones
técnicas, normatividad vigente, estandares de calidad, protocolo de solicitud de recursos.

4.3 Requisitos de
ingreso o acceso.

Basica secundaria aprobada (9° grado)

4.4 Regulaciéon de la

Realizada la revision legal sobre la regulacién del desempefio en este perfil ocupacional,

Profesion. no se encontrd ninguna ley o norma que restrinja el ejercicio profesional.
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